
Rúbrica Tutor. 
APTO NO APTO 

Ítem Cumple Cumple con reservas No cumple 

1. Planificación y plazos
Plan de trabajo con hitos · entrega de 
las tareas acordadas en cada tutoría

Presenta un plan de trabajo con hitos y lo 
mantiene actualizado. 
Entrega en plazo y en forma al menos el 80 % de 
las tareas acordadas; las desviaciones están 
justificadas. 

Plan poco detallado o que no actualiza. 
Entrega en plazo entre el 50 % y el 80 % de las 
tareas, o necesita recordatorios del tutor. 

No presenta plan de trabajo. 
Entrega en plazo menos del 50 % de las tareas, o 
lo entregado no se ajusta a lo acordado. 

2. Asistencia y comunicación
Asistencia a las tutorías acordadas · 
respuesta a los correos del tutor

Asiste al menos al 80 % de las tutorías acordadas 
(o avisa y las reprograma).
Responde a los correos del tutor en un plazo
razonable.

Asiste entre el 50 % y el 80 % de las tutorías. 
Responde con retraso o tras insistir. 

Asiste a menos del 50 % de las tutorías, o 
desaparece durante periodos largos. 
No responde a los correos del tutor. 

3. Autonomía e iniciativa
Comprende objetivos y tareas · avanza 
por su cuenta · propone ideas o fuentes

Comprende los objetivos y las tareas del trabajo. 
Avanza sin depender del tutor en cada paso y 
aporta iniciativas propias (ideas, fuentes, mejoras). 

Comprende los objetivos, pero necesita que se le 
indiquen los pasos. 
Iniciativa escasa: hace lo que se le pide. 

No comprende los objetivos o las tareas 
necesarias. 
No avanza sin instrucciones detalladas. 

4. Respuesta a la revisión y
resolución de problemas
Incorpora las correcciones del tutor · 
identifica problemas · propone 
soluciones 

Incorpora las correcciones del tutor en los 
borradores siguientes. 
Identifica los problemas del trabajo y propone 
soluciones. 

Incorpora las correcciones con retraso o de forma 
parcial. 
Detecta los problemas solo cuando el tutor se los 
señala. 

No incorpora las correcciones y repite los mismos 
errores. 
No reconoce los problemas ni intenta resolverlos. 

5. Ética y buenas prácticas
(proceso)
Permisos y consentimiento · protección 
de datos · conflictos de interés · datos 
originales y trazables · fuentes citadas · 
uso de IA declarado. Si algo no procede, 
se anota «No procede». 

Cumple los requisitos que corresponden al tipo de 
trabajo sin que el tutor deba recordárselos. 
Conserva los datos originales y puede mostrarlos. 
Cita las fuentes y declara el uso de IA. 

Fallos menores (citas, declaración de IA o de 
conflictos de interés incompleta) que corrige al ser 
advertido. 

Trabaja sin los permisos o consentimientos 
necesarios, o no protege los datos. 
Manipula o inventa datos, o plagia. 
Repite los fallos tras el aviso del tutor. 

6. Fuentes y búsqueda
bibliográfica
Bases de datos adecuadas al tema · 
búsqueda documentada (bases, 
términos, fechas) · selección crítica de 
fuentes 

Usa las bases de datos adecuadas al tema y 
documenta la búsqueda (bases, términos, fechas). 
Selecciona por su cuenta fuentes pertinentes y 
actuales, incluidas las de otros idiomas cuando el 
tema lo requiere. 

Usa pocas bases de datos o depende sobre todo 
de las fuentes que le da el tutor. 
Búsqueda poco documentada. 

No usa fuentes adecuadas al tema. 
No puede indicar cómo buscó la bibliografía. 
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